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2.0 TINDAKAN

2.1
Pada skrin Kemasukan Data, klik butang 4, (Waran Peruntukan).
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2.2 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.3 Pada skrin Waran Peruntukan, klik butang 1 (Kemasukan Data Waran).

2.4 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.5 Klik butang Tambah dan ruangan berikut akan dipaparkan secara auto:
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2.5.1 Tarikh waran akan auto mengikut tarikh semasa maklumat dikunci    

          masuk ke dalam system.

2.5.2 Perihal PTJ/PK, Kod Jab dan Kod PTJ/PK yang mengeluar juga akan 

         mengikut id pengguna secara auto.

2.6 Kuncimasuk maklumat waran Peruntukan Kecil (Maklumat ini dijana secara auto dari fail-fail perbelanjaan yang telah diberi Waran Peruntukan Asal).

2.7 Setelah semua maklumat dikuncimasuk, tekan butang Simpan.

2.8 Jika terdapat perubahan atau pindaan, klik butang Edit. Sekiranya maklumat yang ingin dipinda tidak boleh diedit, klik butang Batal untuk rekod tersebut.

2.9 Cetak Waran Peruntukan Kecil melalui skrin menu Laporan – Waran untuk mendapatkan tandatangan Menteri Besar/ Ketua Menteri sebagai kelulusan bagi Waran Peruntukan Kecil.

2.10 Bagi pegawai Penyemak dan Pelulus, diskrin Waran Peruntukan perlu klik butang 2 (semak/lulus data waran). Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.11 Klik butang Pertanyaan dan skrin berikut akan dipaparkan.
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2.12 Pegawai Penyemak dan Pelulus boleh menapis carian dengan mengisi medan Jabatan Pengeluar, PTJ/PK Mengeluar dan status rekod untuk memudahkan pencarian maklumat yang hendak disemak atau diluluskan.

2.13 Setelah menekan butang senarai, pegawai Penyemak dan Pelulus boleh menekan butang pilih dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.
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2.14 Setelah berpuas hati dengan maklumat yang dipaparkan, pegawai penyemak dan Pelulus boleh klik Edit dan klik di kotak Semak atau Lulus yang disediakan mengikut tanggungjawab masing-masing.

2.15 Klik butang Simpan dan Keluar untuk kembali ke skrin asal.

2.16 Setelah mendapat kelulusan dari pegawai Pelulus, maklumkan kepada Bendahari Negeri untuk kelulusan di Modul Lejar Am.

SEKSYEN KHIDMAT PERUNDING

BAHAGIAN PEMBANGUNAN PERAKAUNAN DAN PENGURUSAN


